
 
 

LEMBAGA PERLINDUNGAN SAKSI DAN KORBAN 

 

LAMPIRAN I 

PERATURAN  

LEMBAGA PERLINDUNGAN SAKSI DAN KORBAN  

NOMOR 4 TAHUN 2017 

TENTANG  

TENTANG DISIPLIN DAN TATA TERTIB PEGAWAI  

LEMBAGA PERLINDUNGAN SAKSI DAN KORBAN 

 

 

FORMAT SURAT PERMOHONAN IZIN ATAU CUTI 

 
 

SURAT PERMOHONAN IZIN / CUTI *) 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, 
 

Nama : ...................................................................... 

NIP : ...................................................................... 

pangkat/golongan ruang : ...................................................................... 

jabatan : ...................................................................... 

bagian : ...................................................................... 
 

dengan ini mengajukan permohonan izin / cuti*) ................................................................. selama 

.....…......... (…......................………..) hari/bulan* terhitung sejak tanggal 

.......................................................... s.d. tanggal ........................................................ karena 

..................................................................................................................................  
 

Demikian surat permohonan ini dibuat untuk dapat dipertimbangkan sebagaimana mestinya. 
 

Jakarta, ................................................... 

        Atasan Langsung     
 

 

 

(……………………………..)            (……………………………..) 

 

*) Coret yang tidak perlu 

 

 

KETUA LEMBAGA PERLINDUNGAN 

SAKSI DAN KORBAN,  

 
TTD. 

 
ABDUL HARIS SEMENDAWAI 
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LAMPIRAN II 

PERATURAN  

LEMBAGA PERLINDUNGAN SAKSI DAN KORBAN  

NOMOR 4 TAHUN 2017 

TENTANG  

TENTANG DISIPLIN DAN TATA TERTIB PEGAWAI  

LEMBAGA PERLINDUNGAN SAKSI DAN KORBAN 

 

 
FORMULIR DAFTAR HADIR 

(Apabila di tempat tugas/pekerjaannya tidak ada mesin pencatat kehadiran) 
 
 

DAFTAR HADIR 
 

 
Nama  : .....................................  
NIP   : .....................................  
Bagian  : ..................................... 

 

No. Tanggal 

Kedatangan Kepulangan 

Keterangan 
Jam 

Tanda 
Tangan 

Jam 
Tanda 

Tangan 

1 2 3 4 5 6 7 

     

     

     

     
 

.......................................,                    
(Atasan Langsung)  
  
  
 

                                                       
........................................... 

 

 

KETUA LEMBAGA PERLINDUNGAN 

SAKSI DAN KORBAN,  

 
TTD. 

 
ABDUL HARIS SEMENDAWAI 

 


